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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO DE TECNOLOGIAS DEL TRANSPORTE

ORDENADOR DEL GASTO FREDY VELEZ NINO

OBJETO Entregar a titulo de arrendamiento un (1) espacio fisico ubicado en el Centro de
Tecnologias del Transporte -Autopista Sur Carrera 42 N° 53-54 Cazuca-, con el
propodsito de permitir la operacion y prestacidon del servicio de restaurante y
cafeteria, dirigido a los aprendices, funcionarios, contratistas y demas usuarios de
la entidad, conforme a las condiciones técnicas, administrativas y de uso
establecidas por el SENA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro de Tecnologias del Transporte, adscrito a la Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, cuenta dentro de sus instalaciones con un espacio fisico destinado para el
funcionamiento de un restaurante y cafeteria, cuya finalidad es contribuir al bienestar de la comunidad
educativa mediante la prestacion de un servicio complementario de alimentacién dirigido a los aprendices,
funcionarios, contratistas y demds usuarios que diariamente desarrollan actividades académicas,
administrativas e institucionales en el Centro de Formaciodn.

La existencia de este espacio responde a la necesidad de ofrecer condiciones que favorezcan la
permanencia, el bienestar y el adecuado desarrollo de los procesos de formacién profesional integral,
permitiendo que los usuarios accedan a servicios de alimentacidn dentro de las instalaciones del Centro,
en condiciones de calidad, oportunidad, higiene y seguridad, evitando desplazamientos hacia
establecimientos externos que puedan afectar los tiempos destinados a las actividades de formacién o
representar riesgos para la comunidad educativa.

En atencidn a lo anterior, resulta necesario entregar dicho espacio fisico en arrendamiento a una persona
natural o juridica que cuente con la capacidad técnica, administrativa, financiera y operativa para
desarrollar la actividad comercial correspondiente, asumiendo por su cuenta y riesgo la operacion del
restaurante y cafeteria, garantizando el cumplimiento de la normativa sanitaria, de inocuidad alimentaria,
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seguridad industrial, gestion ambiental y demads disposiciones legales aplicables, asi como de las
condiciones técnicas y administrativas establecidas por el SENA.

La modalidad de arrendamiento constituye el mecanismo iddneo para alcanzar la finalidad perseguida,
toda vez que permite a la Entidad conservar la administracion y destinacion del bien inmueble, asegurar
su adecuado aprovechamiento, evitar la subutilizacién de un espacio disefiado para prestar un servicio de
apoyo a la comunidad institucional y, simultdneamente, permitir que un tercero especializado opere el
establecimiento sin que el SENA deba destinar recursos humanos, técnicos, administrativos o financieros
para el desarrollo de una actividad que no hace parte de su misién institucional.

En ese sentido, si bien la prestaciéon del servicio de restaurante y cafeteria no constituye una funcion
misional del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, si representa un servicio complementario que
contribuye al bienestar institucional, favorece la permanencia de los aprendices durante la jornada de
formacién y genera condiciones adecuadas para el desarrollo de las actividades académicas y
administrativas, en concordancia con los principios de eficiencia, eficacia y servicio al ciudadano que
orientan la gestién publica.

De igual manera, el arrendamiento del espacio fisico permite garantizar su adecuada conservacién,
mantenimiento y utilizaciéon conforme a la destinacién prevista por la Entidad, preservando el patrimonio
publico y asegurando que el inmueble continlde prestando un servicio de interés para la comunidad
educativa, bajo condiciones previamente definidas y sujetas al seguimiento y control por parte del SENA.

La necesidad descrita adquiere especial relevancia teniendo en cuenta la ubicacién del Centro de
Tecnologias del Transporte, localizado en la Autopista Sur Carrera 42 No. 53-54, sector Cazuca, donde
confluye diariamente un numero significativo de aprendices, funcionarios, contratistas y visitantes,
circunstancia que hace indispensable disponer de un servicio de restaurante y cafeteria dentro de las
instalaciones, con el fin de garantizar el acceso oportuno a alimentos y bebidas en condiciones de calidad,
inocuidad y precios razonables, contribuyendo asi al bienestar y permanencia de la comunidad
institucional.

Asi mismo, el SENA no dispone de la estructura administrativa, operativa, técnica, financiera ni del
personal requerido para asumir directamente la operacion de un establecimiento de restaurante vy
cafeteria, razén por la cual resulta conveniente acudir a un tercero especializado que, mediante el contrato
de arrendamiento del espacio fisico, desarrolle dicha actividad bajo su exclusiva responsabilidad,
conforme a las condiciones establecidas por la Entidad.

La presente contratacién se fundamenta en los principios de planeacién, economia, responsabilidad,
eficiencia, transparencia y seleccidn objetiva que orientan la contratacidn estatal, en cuanto la entrega en
arrendamiento del espacio fisico constituye la alternativa mds conveniente para satisfacer la necesidad
institucional identificada, garantizar el adecuado aprovechamiento de un bien administrado por el SENA y
asegurar la prestacion continua de un servicio complementario en beneficio de la comunidad educativa.
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En este contexto, mediante el articulo 9 de la Resolucion 0069 de 2014, "Por la cual se dictan medidas de
orden administrativo y se confieren delegaciones para la ordenacion del gasto en materia de contratacion
estatal y para diferentes actuaciones administrativas en los Directores Regionales y en los Subdirectores
de Centro de Formacién Profesional del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA", se delegd en los
Subdirectores de Centro la ordenacidon del gasto y la competencia para dirigir y adelantar todas las etapas
inherentes a los procesos contractuales dentro del &mbito de su jurisdiccién.

Igualmente, de conformidad con la Resolucién 2862 de 2025, por medio de la cual se delegan funciones
en materia de contratacidn estatal y ordenacidn del gasto, corresponde a los Subdirectores de Centro
adelantar y suscribir los contratos requeridos para el cumplimiento de las funciones institucionales dentro
de su competencia funcional.

En consecuencia, corresponde al Subdirector del Centro de Tecnologias del Transporte adelantar el
presente proceso contractual para entregar en arrendamiento el espacio fisico destinado al
funcionamiento del restaurante y cafeteria, garantizando su adecuada administracidn, conservacion,
destinacién y aprovechamiento, asi como la prestacion de un servicio complementario que contribuya al
bienestar de los aprendices, funcionarios, contratistas y demas usuarios de la Entidad, en observancia de
los principios que rigen la funcién administrativa y la contratacion estatal.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (11_8213_214 )
Cédigo UNSPSC p—

Modalidad de seleccion

Eliminar filtros

Adguisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada
de inicio de
proceso de
seleccion

Fecha estimada
de presentacién
de ofertas

Codigo - Duracién del Modalidad de Fuente de los Valor estimadc
UNSPSC Descripcidn

contrato seleccion Fecursos ST

80131502 11_9213_214 Eniregar a litulo de arrendamiento un (1) Julio Julio 360 Dia(s) ‘Coniratacion Presupuesto 0 COP
93131607 espacio fisico ubicado en el Centro de Tecnologias del directa de entidad
91111603 Transporle -Autopista Sur Camera 4* N° 53-54 Cazuca-, con nacional

90101503 el propésito de permitir la operacion y prestacion del
servicio de restaurante y cafeteria, dinigido a los aprendices,
funcionarios, contratistas y demas usuarios de la enfidad,
conforme a las técnicas, inis i y de
uso establecidas por el SEMA."

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO coDpIGO DENOMINACION
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(Clase o producto)

1 F 80131502 Arrendamiento de instalaciones comerciales o industriales.

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica

2. OBIJETO

Entregar a titulo de arrendamiento un (1) espacio fisico ubicado en el Centro de Tecnologias del Transporte
-Autopista Sur Carrera 42 No 53-54 Cazuca-, con el propésito de permitir la operacién y prestacion del
servicio de restaurante y cafeteria, dirigido a los aprendices, funcionarios, contratistas y demas usuarios
de la entidad, conforme a las condiciones técnicas, administrativas y de uso establecidas por el SENA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tiene como alcance la entrega, a titulo de arrendamiento, de un (1) espacio fisico
ubicado en las instalaciones del Centro de Tecnologias del Transporte de la Regional Distrito Capital del
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, para que el arrendatario lo utilice exclusivamente en la operacion
y administracion de un establecimiento destinado a la prestacién del servicio de cafeteria y restaurante,
incluyendo la preparacién, expendio y comercializacién de alimentos, bebidas y demas productos afines
que resulten necesarios para la adecuada atencidn de los aprendices, funcionarios, contratistas y demas
usuarios autorizados por la Entidad.

La utilizacién del espacio debera efectuarse conforme a la destinacién autorizada por el SENA y en estricto
cumplimiento de las condiciones técnicas, sanitarias, ambientales, administrativas y de seguridad
establecidas por la normatividad vigente y por la Entidad. En consecuencia, el arrendatario no podra
modificar la destinacién del inmueble, desarrollar actividades comerciales diferentes a las expresamente
autorizadas, subarrendar total o parcialmente el espacio, ceder el contrato sin autorizacién previa y escrita
del SENA, ni realizar adecuaciones o intervenciones sobre el inmueble sin la correspondiente autorizacién
de la Entidad.

El alcance del contrato comprende Unicamente la entrega del uso y goce temporal del espacio fisico para
el desarrollo de la actividad autorizada, correspondiendo al arrendatario asumir por su cuenta y riesgo la
organizacién, operacion, administracion y explotacién econdmica del establecimiento, asi como la
obtencidn y conservacion de los permisos, licencias, registros y autorizaciones que resulten exigibles para
el ejercicio de la actividad comercial.

El espacio objeto del presente contrato no constituye un establecimiento de comercio del SENA ni implica
que la Entidad preste directamente el servicio de cafeteria y restaurante. Su destinacion obedece al
propodsito de facilitar a la comunidad educativa el acceso oportuno a un servicio complementario de
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alimentacion que contribuya al bienestar institucional y al adecuado desarrollo de las actividades
académicas y administrativas, en el marco de las estrategias de bienestar implementadas por la Entidad.

La celebracion del presente contrato de arrendamiento no genera erogacidn presupuestal para el SENA,
toda vez que el arrendatario explotara el espacio por su cuenta y riesgo y asumira integralmente los costos
derivados de la operacidn del establecimiento, sin perjuicio del pago del canon de arrendamiento y del
cumplimiento de las demas obligaciones contractuales que se establezcan en el contrato y sus anexos.

DESCRIPCION DEL ESPACIO FISICO:

e Area principal: 17,20 x 8,90 m = 153,08 m?

e Bodega exterior adicional: 2,00 x 5,90 m = 11,80 m? (fuera del drea principal)
e Cocina: dentro del drea principal, conectada con la bodega exterior

e Bodega 2,40 x 3,70 m: al lado derecho de la cocina, dentro del area principal

I /PLANO DE PLANTA - CAFETERIA CTT

AREA PRINCIPAL |
Porton
17,20 m X 8,90 m gejicceso

Puerta Inter‘na\<_ﬂ.—

COCINA BODEGA
6,50 X 5,000 m 2,409m X
3,70 m

COMUNICACION DIRECTA

BODEGA EXTERIOR
2,00 xXx 5,90 m
(fuera del area)

Escala 1:10© FONDO
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Puntos de agua:
1. Tres lavaplatos
2. Una pileta de lavado
3. Punto. De agua linea de calientes

INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO

ELEMENTOS CANTIDAD

MESAS EN ACERO INOXIDAVLE
COMGELADOR

ESTAMNTE

GRATINADORA

HORMO

LAVAMAMNOS

ESTUFA

LAVAPLATOS

MESA EMN ACERO INOXIDABLE
PAPELERA

MESA REFRIGERADOR

I R N R R R N =

REPISA
MESAS

48]
)

SILLA,

3

TELEWISOR

=

TOTAL GEMERAL 204

Inventario entregado al arrendatario: Se recomienda que la verificacion detallada del inventario
entregado, incluyendo la cantidad, identificacién, estado de conservacion y funcionamiento de cada
uno de los bienes, equipos, muebles y elementos que hacen parte del espacio objeto de arrendamiento,
guede consignada en el acta de entrega inicial. Dicha acta debera formar parte integral del contrato y
constituira el documento de referencia para las verificaciones, seguimientos y proceso de restitucion
al finalizar la ejecucién contractual, con el fin de garantizar la adecuada conservacion de los bienes

entregados por el SENA.
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ESTADO ACTUAL DEL INMUEBLE Y ADECUACIONES REQUERIDAS PARA SU PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO

Con el fin de garantizar que el espacio destinado al funcionamiento de la cafeteria y restaurante se
encuentre en condiciones adecuadas para la prestacion del servicio, el Centro de Tecnologias del
Transporte realizé una revision técnica de las instalaciones e identificé las actividades de
mantenimiento locativo y adecuacidn necesarias para su 6ptimo funcionamiento. Dichas actividades
comprenden intervenciones de resane, pintura, adecuacion de areas de almacenamiento,
mejoramiento de instalaciones eléctricas, ajustes sanitarios y reparaciones menores en diferentes zonas

que conforman la cafeteria.

Las actividades descritas corresponden al diagnéstico técnico efectuado sobre la cafeteria, incluyendo
las &reas de cocina, bodega de almacenamiento, zonas de lavado, lockers y fachada posterior, las cuales
requieren intervenciones orientadas a mejorar las condiciones de higiene, seguridad, presentaciéon y

funcionalidad del espacio.

La ejecucion de las actividades de mantenimiento estarad a cargo del SENA a través de su personal de
trabajadores oficiales, mientras que el suministro de determinados materiales e insumos requeridos
para dichas adecuaciones serd asumido por el contratista, conforme a la distribucion de

responsabilidades establecida en el presente estudio previo.

Asi mismo, como soporte técnico de las condiciones iniciales del inmueble, se incorporan la descripcion
de las intervenciones requeridas, la relacién de materiales necesarios y el registro fotogréafico de las
areas objeto de adecuacién, los cuales forman parte integral del presente estudio previo y serviran
como referencia para la entrega y puesta en funcionamiento del espacio destinado a la operacién de

la cafeteria.

Finalmente, la verificacién detallada de los bienes, equipos, muebles, enseres y demas elementos
existentes en la cafeteria, asi como su estado de conservacion y funcionamiento, quedara consignada
en el acta de entrega del inmueble. Dicha acta hard parte integral del contrato y constituira el
documento de referencia para el seguimiento durante la ejecucion contractual y para la restitucion de

los bienes al finalizar la vigencia del contrato.
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Alcance de las actividades

Las actividades de mantenimiento a ejecutar en la cafeteria, las cuales seran realizadas en su totalidad por el

SENA con su personal de trabajadores oficiales (TO), sin incluir materiales, comprenden como minimo:

Resane y pintura de paredes y techos de la cafeteria salon principal y dos cuartos anexos. (mano de
obra)

Adecuacién de la bodega de almacenamiento (resane de piso, suministro y cambio de paredes en super
board, resane y pintura en general) con suministro de ldminas de super board y accesorios

Control, canalizacién del cableado a la vista y suministro e instalacion de tomas en general

Limpieza de canaletas y filtraciones de agua

Resane y pintura de media cafia (guarda escoba) en general

Suministro y cambio de luminarias en general

Revision de la linea caliente y campana

Ajuste de partes en acero inoxidable

Reparacion humedad lavaplatos (cambio de sifones)

Descripcion de las intervenciones por zona

A continuacion, se presenta el registro fotografico y la descripcién de las intervenciones requeridas en cada
zona de la cafeteria, actividades que seran ejecutadas por el SENA con sus trabajadores oficiales (TO).

Estado general y bodega de almacenamiento.
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Zona de cocina.

Ajuste de media cafia; pintura de piso y paredes; retiro de canaleta; retiro de toma y ajuste de regleta para la
greca; ajuste de division en acero inoxidable; y revision de humedad en el lavaplatos.

Zona de lavado y lockers.

Pintura de muros y piso; revisidn, suministro e instalacidon para el cambio de luminarias; y arreglo de media
cafa.

10
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Zona de lavado 2.

Cierre de espacios y huecos en puerta con lamina e instalacion de media cafia plastica (8 m); afinado de piso
para su posterior pintura; e igualmente pintura de muros y piso.

Fachada posterior.

Cambio de drywall por ldmina tipo Eterboard (fibrocemento).

¢ Distribucién de responsabilidades

Obligacidon del contratista

La obligacidn del contratista para la puesta en marcha se limita exclusivamente al suministro de los materiales
relacionados en la siguiente tabla bajo el grupo “a cargo del contratista”. El contratista no ejecuta mano de
obra ni aporta personal para la realizacién de las actividades de puesta en marcha.

11
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A cargo del SENA

La mano de obra y la ejecucion de la totalidad de las actividades para la puesta en marcha estaran a cargo del
SENA, mediante su personal de trabajadores oficiales (TO) o quien asigne. Igualmente, el SENA suministrard los
demds materiales e insumos relacionados en la siguiente tabla bajo el grupo “a cargo del SENA”.

e Lista de materiales e insumos y responsable del suministro

La siguiente tabla relaciona los materiales e insumos requeridos, indicando en cada grupo quién asume su
suministro. Los items relacionados como “a cargo del SENA” corresponden a los que en la lista de obra se
marcaron expresamente para el SENA; los items restantes se asumen a cargo del contratista.

Descripcion del material / actividad m

MATERIALES A CARGO DEL CONTRATISTA

1 Pintura acrilica tipo 1, base agua, color blanco (tipo Philac), para muros 2 Cufiete
5 Pintura epoxica para trafico pesado, color gris, incluye catalizador y 5 Galén
disolvente, para pisos
3 Media cafa (guardaescoba) plastica con accesorios, perfil 9 cm, en tramos 9 m
de3m
4 Cemento gris % Bulto
5 Mezcladora (griferia) — suministro y cambio 1 Unidad
1 Estuco plastico 1 Cuiete
2 Lamina tipo Eterboard (fibrocemento) para fachada posterior 1 Unidad
3 Luminaria tipo panel LED de 30 x 120 cm 6 Unidad
4 Luminaria redonda tipo ojo de buey, 18 W 8 Unidad
5 Toma eléctrica — cambio 4 Unidad
6 Interruptor — cambio 4 Unidad
7 Canaleta para cableado a la vista — instalacién 1 Global
8 Revisidn de lavaplatos y cambio de sifones — Global
9 Broches, rodillos, estopa, adhesivo PVC y soldadura PVC — Varios

Nota: Las cantidades y unidades son estimadas a partir de la lista de obra y del registro fotogrdfico; deberdn verificarse y
ajustarse contra las mediciones definitivas en sitio antes de la ejecucion.

12
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¢ Condiciones de ejecucién

Las reparaciones menores podran realizarse estando la cafeteria en uso. Las reparaciones mayores —tales

como resanes, aplicacidn de estuco y pintura— requieren que la cafeteria permanezca cerrada durante una (1)

semana, en jornada de sdbado a domingo, lo cual serd concertado previamente entre las partes (SENA y

contratista).

HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

DIAS HORARIO
Lunes a viernes 6ama9pm
Sabado 8amabpm

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Arrendamiento

Otro:

2.2 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica

2.3 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

. VALOR VALOR TOTAL
NOMBRE DESCRIPCION MEDIDA CANT
UNITARIO  INCLUIDO IVA
Desayuno Huevos al gusto con
1 _ .| UNIDAD | 1 $5.500 $5.500
Sencillo pany chocolate o café
Fruta o sopa, carnes,
Almuerzo cereal, farinaceas o
2 _ _ _ UNIDAD | 1 $8.500 $8.500
Aprendiz harinas, hortalizas o

verduras y bebidas
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Fruta o sopa, carnes,

Almuerzo cereal, farinaceas
3 , _ _ UNIDAD $14.000 $14.000
Especial oharinas, hortalizas o
verduras y bebidas
Huevos al gusto H | gusto (D
uevos al gusto (Dos
4 (Dos g UNIDAD $3.500 $3.500
Huevos)
Huevos)
Caldo de papa Caldo de papa de

5 pap pap UNIDAD $5.000 $5.000

de costilla costilla

6 Tamal Tamal UNIDAD $9.000 $9.000
Café con leche Café con leche (8.0

7 ( UNIDAD $2.200 $2.200

(8.0 onzas) onzas)
Agua aromatica| Agua aromatica (6.0
g |"® 8 0| Unipap $1.300 $1.300
(6.0 onzas) onzas)
Vaso de leche Vaso de leche (8.0
9 ( UNIDAD $2.200 $2.200
(8.0 onzas) onzas)
Gaseosa grande| Gaseosa grande (500
10 & & ( UNIDAD $3.500 $3.500
(500 ml) ml)
Gaseosa G A (250
aseosa pequefia
11 | pequefia (250 P T) UNIDAD $2.000 $2.000
m
ml)
b Botella de agua | Botella de agua POOL UNIDAD $2.000 $2.000
(600 cc) (600 cc) ' '

13 Jugo en botella | Jugo en botella grande UNIDAD $3.000 $3.000
grande (500 ml) (500 ml) ' '
Jugos naturales

Jugos naturales en
14 | enagua (9.0 UNIDAD $1.500 $1.500
agua (9.0 onzas)
onzas)
Empanada de
Empanada de carne
15 carne 120 UNIDAD $2.800 $2.800
120 gramos
gramos
Bufiuelo 100 .

16 Bufiuelo 100 gramos | UNIDAD 2500 2500

gramos

17 Papa rellena Papa rellena UNIDAD 3500 3500

Arepa rellena mixta
18 | Areparellena P 4 UNIDAD $5.500 $5.500

carne
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Sandwich
jamon y queso
(Dos rebanadas
de pan tajado,

Sandwich jamoény
gueso (Dos rebanadas
de pan tajado, una

pollo

19 | unarebanada o UNIDAD $2.500 $2.500
o rebanada de jamény
de jamén y una
una rebanada de
rebanada de
gueso, 180 gramos)
queso, 180
gramos)
Hamburguesa
(compuesta de
Hamburguesa
pan de
(compuesta de pan de
hamburguesa,
) hamburguesa, dos
20 dos hojas de _ UNIDAD $6.000 $6.000
hojas de lechuga,
lechuga,
cebolla, carne y queso,
cebolla, carne y
220 gramos)
queso, 220
gramos)
Pastel de pollo Pastel de pollo (150
21 UNIDAD $3.000 $3.000
(150 gramos) gramos)
Arepa con
Arepa con queso (100
22 queso (100 UNIDAD $2.500 $2.500
gramos)
gramos)
Papas de
23 Papas de paquete | UNIDAD $2.800 $2.800
paquete
Platanitos
24 Platanitos paquete | UNIDAD $2.500 $2.500
paquete
25 | Pastel de carne Pastel de carne UNIDAD $3.500 $3.500
26 Brownie Brownie UNIDAD $4.000 $4.000
27 Flautas Flautas UNIDAD $2.800 $2.800
Pastelitos de
28 Pastelitos de pollo | UNIDAD $2.500 $2.500

Nota: Los precios de los alimentos preparados (desayunos, almuerzos) aqui establecidos permaneceran

vigentes durante la presente vigencia. Para una nueva vigencia fiscal, podran ajustarse hasta el porcentaje

de variacién anual del IPC certificado por el DANE, previo acuerdo entre las partes y autorizacion del SENA.
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
v Condiciones especificas sobre normas de higiene y manejo de alimentos

a) La dotacién del operario debe ser de color claro sin botones, con cierres de pasta y preferiblemente
ubicados en la espalda, sin bolsillos, gorro que cubra completamente el cabello, protector de boca.

b) No deben tener barba y el bigote no sobresalir de los labios; usar calzado cerrado, de material resistente
e impermeable y de tacdn bajo, de ser necesario uso de guantes, sin roturas y limpios.

c) El Personal manipulador de alimentos debe tener practicas higiénicas, esmerada higiene personal,
lavarse las manos con agua y jabon antes de comenzar el trabajo, cada vez que salga y regrese al mismo,
mantener las ufias cortas, limpias y sin esmalte, no se permite utilizar anillos, aretes, joyas, relojes u otros
accesorios, en caso de utilizar lentes, asegurarlos a la cabeza, no comer, beber, masticar chicle o fumar en
el area de preparacién de los alimentos.

v Condiciones sobre alimentos

a) Sin excepcidn, los alimentos vulnerables o perecederos deberan ser comprados en establecimientos
gue posean la respectiva licencia de autoridad sanitaria competente y el arrendatario deberd garantizar la
frescura de los alimentos a proveer, manteniéndolos en un adecuado almacenamiento a temperaturas
convenientes y tener en cuenta las fechas de vencimiento.

b) Los enlatados deberan tener la respectiva licencia sanitaria y ademas deberan ser revisados
minuciosamente para eliminar los que presenten envases deteriorados, rotos, corroidos o con presencia
de gas interior.

c) Las frutas y demas productos deberan ser revisados, de tal forma que den garantia de buena calidad

7 GCCON-F-046 V.03

d) El contratista debera tener muy presente la fecha de vencimiento de los productos industrializados y
empacados, y abstenerse de recibir los que no cumplan con este requisito. Deberan almacenarse de
inmediato los alimentos vulnerables o perecederos como la leche, derivados lacteos, y deberan
establecerse sistemas adecuados de almacenamiento segun las clases de alimento.

e) El contratista debera proveer adecuada y suficientemente las canecas, calentador, tarimas, anaqueles,
nevera y demas para no colocar nunca los alimentos directamente en el suelo y que ademas queden
protegidos de la posibilidad de contaminacién.

f) Se deberd excluir del area de almacenamiento de alimentos, todo producto quimico, téxico, elementos
de aseo y otros productos diferentes a alimentos.

v Adquisicion de alimentos
a) Todos los alimentos, materias primas e insumos deben ser inspeccionados y clasificados por el personal

manipulador, previo al uso o comercializacidn para lo cual se debe contar con un formato de recepcion.
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b) El Contratista debera exigir a los proveedores copia de los analisis de laboratorio a los alimentos de alto
riego, y tenerlos a disposicidon de la autoridad sanitaria y la Supervision.

c) Los alimentos y materias primas que provengan de fabrica deben dar cumplimiento a las Resoluciéon
5109 de 2005 del Ministerio de la Proteccion Social que establece el reglamento técnico sobre los
requisitos de rotulado o etiquetado que deben cumplir los alimentos envasados y materias primas de
alimentos para consumo humano.

d) La recepcion de carne y productos carnicos, leche y productos lacteos comestible se realizard de
proveedores que garanticen el adecuado material para el transporte y unidad de frio para mantener los
productos con cadena de frio, entre otras exigidas por el articulo 78 de la Resolucién 4282 de 2007 y el
articulo 29 de la Resolucién 2674 de 2013.

e) Conforme a lo establecido en el articulo 126 de Ley 019 de 2012, El Contratista debe contar con copia
de las notificaciones sanitaria y/o permisos sanitarios expedidos por el INVIMA de los productos
procesados que sean adquiridos a proveedores de alimentos, y que estén clasificados como de mediano y
bajo riego segun la resolucién 0719 de 2015, por ejemplo producto precocidos o fritos a base de maiz,
papa, yuca, harina o féculas de cereales, tubérculo o leguminosas con relleno de carne o derivados
carnicos, pollo o derivados del pollo y derivados de la leche (empanadas, pasteles de yuca, pasteles de
pollo, etc.).

f) Los productos de panaderia, galleteria y bizcocheria no deberan contener Bromato de Potasio, en su
proceso de fabricacion, solo ni en mezclas como aditivo alimentario, de acuerdo con lo establecido en la
Resolucién 1528 de 2002, expedida por el Ministerio del Trabajo y Seguridad Social, que prohibid el uso
alimenticio del Bromato de Potasio en el Territorio Nacional.

g) El contratista debe mantener informacién actualizada de los proveedores, con las respectivas fichas
técnicas de los productos y permisos sanitarios.

v Condiciones para los alimentos

Los espacios o areas destinadas para el almacenamiento de los alimentos deben contar con las siguientes
condiciones:

a) Los alimentos de alto riesgo epidemioldgico deben almacenarse en condiciones de temperatura de
refrigeracidon (02C a 42C) o congelacidon (menor a -182C) dependiendo del tiempo de conservacion deseado;
b) Se debe realizar la limpieza de todos los alimentos antes de ser almacenados, al igual que los espacios
donde se van a ubicar;

c) Los alimentos no perecederos empacados individualmente, que presenten largos periodos de vida util,
deben almacenarse a temperatura que no sobrepasen lo recomendado en el empaque. Se deben ubicar
en estanterias de manera organizada;

d) Los alimentos como frutas y hortalizas se deben almacenar en canastillas plasticas a una temperatura
menor a 20°C teniendo la precaucién que no se llenen de manera tal que sufran dafio mecanico los
productos del fondo por sobrepeso y los superiores por friccidn con otra canastilla. Las canastillas deben
mantenerse separadas de la pared y del suelo, de tal forma que se facilite la higienizacién y circulacién del
aire.
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v Forma de entregar los alimentos

Los alimentos se deberan servir con pinzas, tenedores, cucharas o cucharones, pero nunca con las manos;
durante la exposicion y servicio de los alimentos se deben proteger de toda posibilidad de contaminacion
externa.

Vv Servicio de alimentos

El contratista debe durante el proceso de servido o distribuciéon de alimentos atender las siguientes
disposiciones:

a) Mantener disponible el listado de productos diarios en lugar visible;

b) La distribucién de alimentos la realizara exclusivamente el personal destinado para tal efecto y con los
instrumentos y elementos destinados para este fin;

c) No se debe servir ningln alimento directamente en contacto con las manos;

d) Se debe verificar que los alimentos queden totalmente cocidos;

e) Los alimentos listos para el consumo que no requieran proceso térmico como jugos de frutas y las
ensaladas frias deben mantenerse a una temperatura de refrigeracion igual ¢ inferior a 42C, para asegurar
gue los alimentos se encuentren en la zona de temperatura segura;

f) Mantener protegido con tapa el recipiente del jugo de frutas hasta el momento de servido y en los
intervalos de tiempo que no se realice el servido.

g) Durante el proceso de servido, se debe realizar la toma registro de temperaturas de cada alimento
minimo dos veces con un intervalo de tiempo de dos horas, esto con el fin de verificar y controlar que los
alimentos se mantengan a temperatura constante y se encuentren dentro del rango de temperatura de
seguridad (=>65°C, =< 42C)

h) En ningun caso los alimentos preparados deben someterse a variaciones de temperaturas por
recalentamiento que ponga en riesgo la inocuidad del alimento, para el caso de los alimentos calientes
evitar la préctica de apagar el fogdn y dejar en reposo los alimentos hasta que disminuya su temperatura
por debajo de 65°C.

i) De ninguna manera se permite preparar o mezclar alimentos frescos con sobrantes de comidas
preparadas de dias anteriores y/o adicionar cualquier tipo de aditivos o sustancias que ayuden a
enmascarar las preparaciones frescas.

v Espacio en arrendamiento

a) Las mesas con las que se cuenta en el espacio de la cafeteria deben permanecer limpias al igual que las
sillas y el piso.

b) Establecer contenedores diferenciados para residuos organicos y reciclables.

c) Los vidrios, puertas, divisiones y rejas de la cafeteria deben contar con una limpieza periddica.

d) Se deben permitir las inspecciones del area ambiental y de seguridad y salud en el trabajo para la
verificacion y cumplimiento de las obligaciones contractuales.
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.7.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segln la periodicidad establecida

El contratista debera presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacidén que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccion frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
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género, por orientacion sexual, identidad de género, condicidon diversa y frente al acoso sexual en el

ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

17) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Recibir el espacio fisico objeto del contrato y destinarlo Unica y exclusivamente al funcionamiento
de un restaurante y cafeteria para la atencidn de aprendices, funcionarios, contratistas y demas
usuarios autorizados por el SENA, conforme a las condiciones establecidas en el contrato y sus
anexos.

Ejecutar el contrato por su cuenta y riesgo, bajo su exclusiva responsabilidad técnica,
administrativa y financiera.

Permitir al supervisor designado por el SENA el acceso al inmueble para realizar visitas de
inspeccion, seguimiento, control y verificacién del cumplimiento de las obligaciones contractuales,
acatando las observaciones e instrucciones impartidas dentro del marco del contrato.

Corregir oportunamente, y a su costa, cualquier incumplimiento o deficiencia advertida por el
supervisor relacionada con la operacidn del establecimiento o con el estado del inmueble.
Vincular el personal requerido para la operaciéon del establecimiento bajo su exclusiva
responsabilidad, garantizando el cumplimiento de las normas laborales, de seguridad social,
parafiscales y de seguridad y salud en el trabajo, sin que exista vinculo laboral o solidaridad alguna
entre dicho personal y el SENA.

Asumir los costos de transporte, cargue, descargue, almacenamiento, conservacién y manejo de
todos los bienes, insumos, materias primas y equipos requeridos para la prestacion del servicio.
Restituir el inmueble al finalizar el contrato en las mismas condiciones en que fue recibido, salvo
el deterioro normal ocasionado por el uso legitimo del bien.

Realizar y asumir, durante la ejecucion del contrato, las reparaciones locativas necesarias para
conservar el inmueble en adecuado estado de funcionamiento, incluyendo pisos, paredes,
enchapes, pintura, mobiliario, equipos, mesones, puertas, ventanas, instalaciones menores y
demas elementos cuyo deterioro sea atribuible al uso del inmueble.

Responder por los dafios que él, su personal, proveedores o visitantes ocasionen a las
instalaciones, equipos, mobiliario o bienes entregados por el SENA.

10) No ceder el contrato, ni subarrendar total o parcialmente el inmueble, salvo autorizacién previa,

expresa y escrita del SENA.

11) No modificar la destinacién del inmueble ni desarrollar actividades diferentes a las autorizadas por

la Entidad.

12) Abstenerse de almacenar, distribuir o comercializar sustancias explosivas, inflamables, toxicas o

cualquier otro elemento que represente riesgo para las personas o las instalaciones, salvo aquellos
estrictamente necesarios para la actividad y permitidos por la normatividad vigente.
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13) No vender ni permitir el consumo de bebidas alcohdlicas, cigarrillos, dispositivos electrdnicos para
fumar, sustancias psicoactivas o cualquier producto cuyo expendio se encuentre prohibido dentro
de las instalaciones del SENA.

14) Garantizar que los alimentos, bebidas y demds productos ofrecidos sean aptos para el consumo
humano, de excelente calidad, dentro de su fecha de vencimiento y en condiciones adecuadas de
conservacion.

15) Cumplir durante toda la ejecucion del contrato la normatividad sanitaria vigente aplicable a los
establecimientos dedicados a la preparacidn, manipulacion y expendio de alimentos, incluyendo
las Buenas Practicas de Manufactura (BPM) y las demds disposiciones expedidas por las
autoridades competentes.

16) Mantener vigentes los permisos, registros, certificados, conceptos sanitarios y demas
autorizaciones exigidas para el funcionamiento del establecimiento, cuando haya lugar a ello.

17) Garantizar el adecuado almacenamiento de materias primas y alimentos, respetando las
condiciones de temperatura, refrigeracion, congelacion y cadena de frio cuando corresponda.

18) Mantener permanentemente condiciones éptimas de limpieza, desinfeccion, orden e higiene en
las dreas de cocina, preparaciéon, almacenamiento, atencidn al publico, lavado y demas espacios
utilizados para la operacién del servicio.

19) Ejecutar los programas de limpieza y desinfeccion de equipos, utensilios, superficies, pisos,
paredes, techos, puertas, ventanas y demas elementos utilizados en la operacién, conforme a la
normatividad sanitaria vigente.

20) Garantizar que todo el personal manipulador de alimentos cuente con la capacitacion
correspondiente en manipulacién higiénica de alimentos y Buenas Practicas de Manufactura
(BPM), asi como con los soportes que acrediten dicha formacién cuando sean requeridos por el
supervisor.

21) Garantizar que el personal porte permanentemente uniforme limpio, elementos de proteccién
personal y las condiciones de presentacidn e higiene exigidas por la normatividad sanitaria.

22) Disponer del mobiliario, equipos, utensilios, menaje y demds elementos necesarios para la
adecuada prestacion del servicio, manteniéndolos en correcto estado de funcionamiento.

23) Instalar y mantener en adecuado estado de funcionamiento la sefializacién de seguridad,
extintores, botiquin de primeros auxilios y demds elementos de prevencidn que resulten exigibles
por la normatividad vigente.

24) Mantener un administrador responsable de la operacion del establecimiento durante toda la
ejecucion del contrato, quien sera el interlocutor frente al SENA.

25) Garantizar la prestacion continua del servicio dentro del horario establecido por el SENA o del que
sea concertado con el supervisor, disponiendo del personal suficiente para asegurar una atencién
eficiente y oportuna.

26) Implementar mecanismos de atencidn al usuario, incluyendo un buzén fisico o electrdnico parala
recepcidn de sugerencias, quejas y recomendaciones, y presentar al supervisor un informe
mensual con el andlisis y acciones de mejora derivadas de estas.
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27) Permitir las visitas de inspeccion que realicen el SENA o las autoridades competentes y atender

oportunamente los requerimientos formulados durante dichas actuaciones.

28) Asumir el pago oportuno de los servicios publicos, impuestos, tasas, contribuciones, derechos,

permisos y demas obligaciones econémicas que se generen con ocasion de la operacién del
establecimiento, asi como entregar el inmueble a paz y salvo por estos conceptos al finalizar el
contrato.

29) Promover, cuando sea posible y de acuerdo con las necesidades de su operacion, la vinculacién de

aprendices del SENA que se encuentren en etapa lectiva o productiva en programas relacionados
con alimentos, cocina, servicios de restaurante u otras areas afines, sin que ello constituya
obligacion para la Entidad de suministrar aprendices o garantizar su disponibilidad.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

4)

5)

Garantizar la afiliacidn y el pago oportuno al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensidn y Riesgos Laborales) de todo el personal vinculado para la ejecucion del contrato.
Suministrar los elementos de proteccidon personal (EPP) requeridos, garantizando su uso
adecuado, mantenimiento y reposicidon cuando sea necesario.

Capacitar e informar a su personal sobre los riesgos inherentes a sus actividades, procedimientos
seguros de trabajo, prevencion de accidentes, manipulacién higiénica de alimentos, atencién de
emergencias y protocolos de bioseguridad cuando sean aplicables.

Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier accidente de trabajo,
incidente, condicion insegura o emergencia que se presente durante la ejecucién contractual, sin
perjuicio del cumplimiento de los reportes exigidos por la Administradora de Riesgos Laborales
Mantener en condiciones seguras las instalaciones, equipos, mobiliario y demds elementos
entregados para la ejecucién del contrato, realizando el mantenimiento preventivo y correctivo
gue corresponda.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista

1. Cumplir con lo estipulado en el Decreto 1076 del 2015 correspondiente a los asuntos juridicos

ambientales del pais, la politica del Sistema de Gestién Ambiental (SGA) y Sistema de Gestidn de la Energia

(SGE) del SENA del SENA y demas requisitos legales vigentes.

2. El Contratista deberd cumplir con los lineamientos contenidos en el Plan de Gestion Integral de Residuos

Sélidos del Complejo Cazucd, versidon 2023 y disponible segun solicitud del arrendatario al Centro de

Formacion.

Establecer contenedores diferenciados para residuos organicos y reciclables.
Implementar sefalizacidn clara sobre la disposicidn correcta de residuos.
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e Sensibilizar a los aprendices sobre la importancia del manejo adecuado de residuos. (SENA
Centro de formacidn CTT y contratista).

3. El Contratista debera Implementar estrategias que permitan prevenir la perdida y desperdicio de
alimentos y en caso de generarlos informar si se entregan a organizaciones sin animo de lucro o a refugios
de animales en situacion de abandono o su manejo como compostaje.

4. El Contratista debera garantizar que los plasticos de un solo uso requeridos para el suministro de
alimentacién deben ser: reutilizables o reciclables o compostables. Esta prohibido el uso de mezcladores,
pitillos, vasos plasticos, platos plasticos, poliestireno y globos decorativos.

5. Realizar un lavado semestral o cada vez que la capacidad instalada supere el 25% de las trampas (incluye
las trampas de grasa portatiles) de grasas a través de un tercero especializado con equipo de succién y
presidn para evacuar las grasas y solidos existentes, y deberd entregar soporte al supervisor del contrato
del destine de los lodos biolégicos generados con su respectiva certificacién por parte de la autoridad
ambiental correspondiente.

Esta actividad deberd realizarse en el horario y fecha acordados con la Supervisién del contrato teniendo
en cuenta generar el minimo de afectacién a la comunidad Sena y vecinos del sector. Al finalizar el contrato
restituir las condiciones de limpieza de la trampa de grasas de la cafeteria, asi como las portatiles ubicadas
en el drea de lavado.

6. El Contratista deberd garantizar el manejo y gestién adecuados de los aceites de cocina usados —~ACU
gue se generen, mediante un gestor autorizado, presentar los certificados de aprovechamiento expedido
por el gestor y realizar el reporte como generador de aceite de cocina usado ante la autoridad ambiental
competente. El contratista deberad presentar como evidencia de cumplimiento: copia de registro a su
nombre de inscripcion de generadores de Aceite Vegetal Usado ante la secretaria la autoridad
competente.

7. El contratista debera implementar buenas practicas para el uso eficiente del agua y la energia durante
la prestacién del servicio, evitando consumos innecesarios y reportando oportunamente al supervisor del
contrato cualquier fuga, daio o condicién que pueda generar sobre consumos.

8. El contratista deberd garantizar el almacenamiento, rotulado, compatibilidad y manejo seguro de las
sustancias quimicas utilizadas durante la prestacién del servicio (productos de aseo y limpieza), de
conformidad con la normatividad vigente y el Sistema Globalmente Armonizado (SGA), evitando el
trasvase a envases de alimentos o bebidas o a recipientes que puedan inducir a error.
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9. El contratista deberd mantener disponibles en el lugar de prestacién del servicio las Fichas de Datos de
Seguridad (FDS), en idioma espafiol y vigentes, de las sustancias quimicas utilizadas, garantizando que el
personal conozca las medidas para su manipulacion segura, almacenamiento y atencidén de emergencias.

2.7.5 Obligaciones de politicas de seguridad de la informacidn y datos personales

Para efectos de dar cumplimiento a las politicas de seguridad y privacidad de la informacion adoptadas
por el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en el marco del Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacién (SGSPI) y conforme a lo establecido en la norma ISO/IEC 27001:2022, EL OFERENTE,
PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA, sea persona natural o juridica, se obliga a:

1. Conocer, respetar y alinearse con las politicas institucionales de seguridad de la informacion vigentes,
disponibles en el sitio oficial del SENA.

2. Las partes se obligan a mantener la confidencialidad de toda informacién que reciban a partir de la
suscripcion del contrato, ya sea de forma directa o indirecta, verbal, escrita, gréfica, digital, magnética o
por cualquier otro medio o formato. Esta obligacién incluye, pero no se limita a, datos técnicos,
comerciales, financieros, operativos, estratégicos o de cualquier otra naturaleza que se relacionen con la
ejecucion del contrato.

3. Adoptar todas las medidas técnicas, administrativas y legales necesarias para evitar el acceso,
divulgacion o uso no autorizado de dicha informacién por parte de terceros.

4. Implementar las medidas necesarias para garantizar la proteccion, confidencialidad, integridad,
disponibilidad y privacidad de la informacion tratada durante la ejecucion del presente contrato.

5. Reportar de manera inmediata cualquier incidente de seguridad de la informacién que se presente en
el marco de la ejecucién contractual, siguiendo el conducto regular y los procedimientos definidos por el
SENA para la gestién de incidentes, conforme al marco de la norma ISO/IEC 27001:2022.

6. Garantizar que su personal, subcontratistas o cualquier tercero vinculado al desarrollo del contrato
conozca y respete esta obligacién de confidencialidad.

7. De acuerdo con el articulo 10 de la ley 1581 de 2012, las excepciones y casos que no es necesaria la
autorizacién del titular para el tratamiento de sus datos personales estd contemplado en el articulo en
mencion. En el evento en que se requiera tratamiento de datos personales cuya finalidad no esté
relacionada con una clara y especifica competencia funcional de la entidad, debera solicitarse autorizacion
del titular de la informacion.

8. En caso que una persona considere que se esta afectando su derecho a la proteccién de sus datos
personales y privacidad en las plataformas de compra publica, el titular de la informacién podra solicita la
proteccidn de sus derechos ante la entidad, quien como responsable del tratamiento analice la solicitud,
reclamo o consulta de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable sus politicas de datos personales,
sus politicas de clasificacion y reserva de la informacidn, su indice de informacidn clasificada y reservada,
y las demds que sean aplicables.
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2.7.6 Obligaciones del SENA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Entregar al arrendatario el espacio fisico objeto del contrato, junto con los bienes y elementos que
hagan parte del inventario, en las condiciones previstas en el acta de entrega.

Garantizar al arrendatario el uso y goce del inmueble durante el término de ejecucién del contrato,
siempre que este cumpla con las obligaciones pactadas y con la destinacion autorizada.

Designar un supervisor para realizar el seguimiento técnico, administrativo, juridico y financiero
del contrato, de conformidad con la normativa vigente y el Manual de Supervisidn e Interventoria
del SENA.

Ejercer las labores de inspeccidn, vigilancia y control sobre la ejecucién del contrato, verificando
el cumplimiento de las obligaciones contractuales, sanitarias, técnicas y administrativas por parte
del arrendatario.

Requerir al arrendatario cuando se evidencien incumplimientos o desviaciones en la ejecucion del
contrato, otorgando el término correspondiente para su correccion, sin perjuicio de las acciones
legales y contractuales a que haya lugar.

Suscribir conjuntamente con el arrendatario las actas de entrega y recibo del inmueble y los demas
documentos que resulten necesarios para la adecuada ejecucién y terminacidn del contrato.
Facilitar al arrendatario la informacidon y documentacién necesaria para la correcta ejecucién del
contrato, siempre que sea pertinente y no esté sujeta a reserva legal.

Realizar las reparaciones que legalmente correspondan al arrendador y que no sean imputables al
uso, desgaste o culpa del arrendatario, de conformidad con la legislacién aplicable y con las
condiciones pactadas en el contrato.

Verificar que el inmueble conserve la destinacién autorizada y que la actividad desarrollada por el
arrendatario corresponda al objeto del contrato.

10) Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, de las disposiciones legales

2.8

aplicables y de las estipulaciones pactadas entre las partes.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de doce (12) meses. El plazo se contabilizara a partir del

cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.9

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd en el Centro de Tecnologias del Transporte -Servicio Nacional de

Aprendizaje - SENA - Regional Distrito Capital ubicado en la Autopista Sur Carrera 4 # 53 — 54 en Soacha,

Cundinamarca.
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2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendrdan como domicilio el Centro de Tecnologias del Transporte -

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Distrito Capital ubicado en la Autopista Sur Carrera 4 #

53 — 54 en Soacha, Cundinamarca.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
NA NA NA

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma: El valor del canon mensual serd de
DOS MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($2.087.200) IVA
incluido, los cuales seran pagados en bonos de alimentacién, equivalentes a 245
vales mensuales que serdn entregados al supervisor del contrato, quien a su vez
entregara a los aprendices del Centro de Formacion en condicion de vulnerabilidad
redimibles en cualquier jornada.

El valor del contrato de arrendamiento incluye los costos de los servicios
mensuales de energia eléctrica, agua y alcantarillado.

El CONTRATISTA mensualmente deberd allegar al SENA los siguientes
documentos: POR PARTE DEL CONTRATISTA: Acreditacion de encontrarse al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, mediante la presentacidn de las planillas de pago correspondientes.
POR PARTE DEL SENA: El informe de supervision suscrito por el Supervisor del
contrato.

2.12 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | El funcionario designado deberd cumplir con las

(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | obligaciones propias de la supervision, conforme a
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y los articulos
quién realizaria la supervision: 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, ademas de las
contenidas en la Resolucién No 1-02621 de 2024
“Por la cual se adopta el Manual de Supervision e
Interventoria  del  Servicio  Nacional de
Aprendizaje- SENA

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de un funcionario de planta como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Contratacion Directa

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, relativo a los
estudios y documentos previos en la contratacidn estatal, se establece como elemento integrante de estos
los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccién. El presente proceso de seleccién se
regira bajo la modalidad de contratacidn directa de conformidad con las disposiciones legales contenidas
en el articulo 2 numeral 4 literal i) de la Ley 1150 de 2007. En el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.4.11. Arrendamiento de bienes inmuebles. Las Entidades Estatales pueden alquilar o arrendar
inmuebles mediante contratacién directa.

El Contrato de arrendamiento se celebrard a través de la modalidad de contratacidn directa, y por expresa
disposicion del articulo 13 de la Ley 80 de 1993, le seran aplicables las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas en la citada ley. Fundamentos juridicos que
soportan la modalidad de seleccion: El presente proceso de seleccidn se regird bajo la modalidad de
contratacion directa de conformidad con las disposiciones legales contenidas en el articulo 2 numeral 4
literal i) de la Ley 1150 de 2007:

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuara con
arreglo a las modalidades de seleccidn de licitacién publica, seleccidén abreviada, concurso de méritos y
contratacion directa, con base en las siguientes reglas:
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4. Contratacion directa.

La modalidad de seleccion de contratacion directa solamente procedera en los siguientes casos: “i) El
arrendamiento o adquisicidon de inmuebles...”

La Ley 1474 de 2011 en su articulo 88 (modifica el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007)
establece “La oferta mas favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos vy
econdmicos de escogencia y la ponderacidn precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, resulte ser mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la
constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos (...)"

El articulo 32 de la ley 80 de 1993 define los contratos estatales como todo acto juridico generador de
obligaciones que celebren las entidades publicas a que se refiere el mismo estatuto, previstos en el
derecho privado en disposiciones especiales, o derivados de la autonomia de la voluntad.

Conforme a lo anteriormente referido, debe adelantarse el proceso de contratacién estatal mediante la
modalidad de contrataciéon directa arrendamiento de bienes inmuebles, para lo cual, conforme al Decreto
1082 de 2015, Subseccién 4; la Entidad deberd expedir actos administrativos para la Contratacion directa,
asi:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.1. Acto administrativo de justificaciéon de la contratacién directa. La Entidad Estatal
debe sefialar en un acto administrativo la justificacién para contratar bajo la modalidad de contratacién
directa, el cual debe contener:

1. La causal que invoca para contratar directamente.

2. El objeto del contrato.

3. El presupuesto para la contratacién y las condiciones que exigird al Contratista.

4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestidn, y para los contratos de que tratan los Literales (a) y (b) del articulo
2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto. Decreto 1082 de 2015 - Articulo 2.2.1.1.2.1.2. Aviso de convocatoria.
Estipula en su inciso final: En los Procesos de Contratacién adelantados bajo las modalidades de seleccidn
de minima cuantia y contratacién directa, no es necesaria la expedicién y publicacién del aviso de
convocatoria en el SECOP”.

4.1 LIMITACION A LAS MIPYMES

No aplica
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5. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS PESOS MCTE ($25.046.400) M/CTE, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

El contratista deberd pagar al SENA un Canon mensual de DOS MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL
DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($2.087.200) IVA incluido.

Para la vigencia 2026, las partes acuerdan que el valor del canon de arrendamiento no serd pagado en
dinero, sino mediante la entrega de bonos alimenticios, los cuales seran destinados por la Entidad al
desarrollo de sus actividades institucionales y misionales, incluyendo, entre otras, el apoyo alimentario a
aprendices, jornadas de bienestar, actividades académicas, de formacién, capacitacién, eventos
institucionales y demas actividades relacionadas con el cumplimiento de sus funciones.

El valor del canon servird como base para determinar la cantidad de bonos a entregar, los cuales serdn
distribuidos de manera proporcional entre los apéndices del Centro de formacién, de acuerdo con las
necesidades del servicio. Como resultado de la equivalencia entre el valor del canon y el valor unitario de
los bonos, se establece que durante la ejecucién del contrato se entregara un total de DOS MIL
NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS (2.946) bonos.

NOTA: Se define que los bonos seran entregados en formato de bono, las cuales estardn debidamente
marcadas y asignadas a cada uno de los centros. Estos bonos podran ser canjeadas en la cafeteria durante
todo el afio, conforme a la distribucién previamente establecida.

5.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

5.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
No aplica. No se genera erogacién presupuestal

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
6.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién se realizara por la totalidad del valor del canon de arrendamiento para esta contrataciéon
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6.1.1 Lotes
No aplica

6.2 REQUISITOS HABILITANTES
6.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Union temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idonea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder comin
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

6.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidon de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.
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NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electronica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

6.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos vy licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

6.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacién militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacidon las personas naturales mayores de 50 afios.

6.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
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sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente deberad anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.
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6.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension

de la participacion, la designacién de la persona que lo representard y sefialardn las reglas basicas de la

relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La

omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesiéon del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexardn los documentos de constitucidén y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

6.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

6.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

6.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificacion Bancaria

El proponente debera anexar certificacion bancaria vigente, expedida por una entidad financiera, en la
que conste el nombre o razén social del titular, nimero de cuenta y tipo de cuenta, con una fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso.

6.2.2 De caracter técnico
Experiencia

El proponente deberd acreditar su experiencia a través de un (1) contrato celebrado con entidades
publicas o privadas, cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso, lo cual se acreditard de
la siguiente manera:

Tratandose de contratos ejecutados con entidades publicas el proponente debera presentar certificacién
de cada uno de los contratos y/o copia del acta de liquidacion de los contratos. Para el caso de contratos
ejecutados con empresas privadas el proponente deberd presentar respecto de cada contrato los
siguientes documentos: Copia del contrato (obligatoria) y Certificacion de contrato o Copia de la factura
cambiaria de compraventa.

6.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo
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1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50
Horas o su actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad
y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de
acuerdo ala aplicacidon de estandares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

Precontractual

Protocolos de  bioseguridad vigentede acuerdo ala
Resolucién 692 de 2022 o la que haga sus veces.

Nota: Este requerimiento serd solicitado hasta que el gobierno
nacional determine que ya no se requieren protocolos de
bioseguridad para el cumplimiento de labores

Precontractual

6.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica

6.2.3 De caracter financiero

NO aplica
7. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO
MUESTRA Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO
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8. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

9. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacién del
contrato o hasta la amortizaciéon del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Cumplimiento: por el (%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (06) meses
mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la cldusula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en
cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima
presunta y los vicios ocultos)

Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato
y seis meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en el contrato.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucion del
contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse
en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual
de Contratacidn vigente de la entidad.
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10. ACUERDOS COMERCIALES

El presente proceso de contratacion no se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato nacional y/o
Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.2.7., 2.2.1.2.4.1.1. Y
siguientes del Decreto 1082 de 2015.

11. ANEXOS

-Analisis del sector.
-Propuesta Técnica.
-Aval Propuesta técnica

Dado en Soacha, Cundinamarca, a los 10 dias de julio de 2026.
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